
  

 

Wir bieten am Standort Berlin zum 01.09.2023 mehrere Ausbildungsplätze als 

Kauffrau für Büromanagement/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
Ausbildungsvergütung von 1.068,26 € brutto im 1. Ausbildungsjahr gemäß  

Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes 
Kennziffer: BVA-Ausbildung-2023-KfBM 

Das Bundesverwaltungsamt (BVA) ist eine Bundesoberbehörde im Geschäftsbereich des Bundesministeriums des Innern und 
für Heimat. Als zentraler Dienstleister des Bundes nimmt das BVA mit rund 6.000 Beschäftigten an 23 Standorten mehr als 
150 Aufgaben wahr. 

Ihre Benefits 

 Attraktive Ausbildungsvergütung und Gewährung einer Zulage zu Vermögenswirksamen Leistungen 
 Ein bezahlbares Jobticket, welches Ihnen das Pendeln erleichtert 
 Individuelle Betreuung durch unser Ausbildungsteam vor Ort 
 Theoretische Ausbildung findet im Bundesverwaltungsamt Berlin und in der Berufsschule in Berlin statt 
 Abschlussprämie von 400 € bei erfolgreichem Bestehen der Abschlussprüfung (beim ersten Versuch) 
 Gute Aussichten auf eine spätere Übernahme in unserem Haus 

Ihre Ausbildung 

 Ausbildungsdauer drei Jahre mit der Verkürzungsmöglichkeit um sechs Monate bei guten Leistungen 
 Spannende Praktikumseinsätze in unterschiedlichen Bereichen und an verschiedenen Standorten des Bundesverwal-

tungsamtes 
 Berufsschule in der Louise-Schröder-Schule - Oberstufenzentrum Bürowirtschaft und Verwaltung, Lippstädter Str. 9-11, 

12207 Berlin 
 IT-Schulungen für einen guten Umgang mit der vorhandenen Technik 

Ihr Profil 

 Mindestens mittlerer Schulabschluss (Mittlere Reife/Fachoberschulreife)  
 oder ein gleichwertig anerkannter Schulabschluss 

Ihr künftiger Ausbildungsort 

 Bundesverwaltungsamt, Standort Berlin, Gotlindestraße 91, 10365 Berlin 
(und die weiteren Standorte des Bundesverwaltungsamtes) 

  



 

Kontakt:  
Personalgewinnung Z I 2 
Tel.: 022899-358-28988 
karriere@bva.bund.de 

 

Allgemeine Hinweise 

 Weitere Informationen zum Ausbildungsgang und den geforderten persönlichen Voraussetzungen finden Sie auf unse-
rer Ausbildungsseite www.ausbildung.bund.de. 

 Ausbildung in Teilzeit bei Vorliegen bestimmter Voraussetzungen möglich. Wir finden gemeinsam eine passende Lösung. 
 Wir freuen uns auf Bewerbungen von Menschen aller Nationalitäten und Geschlechter. Diversität und Chancengleichheit 

sind bei uns ein fester Bestandteil. 
 Schwerbehinderte und diesen gleichgestellte Menschen werden bei gleicher Eignung vorrangig berücksichtigt. Es wird 

lediglich ein Mindestmaß an körperlicher Eignung verlangt. 

Weitere Informationen zum Ausbildungsgang finden Sie auf unserer Karriereseite: 
https://t1p.de/Ausbildung-KfBM-2023 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bis zum 01.12.2022 über unser Bewerbungsportal. Der Link lautet: 
https://bewerbung.dienstleistungszentrum.de/frontend/BVA-Ausbildung-2023-KfBM/index.html 

 
Die geeigneten Bewerberinnen und Bewerber werden zu einem schriftlichen Auswahlverfahren und im Anschluss zu einem 
Vorstellungsgespräch eingeladen. 
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